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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2020-2025

2020-2025SE02 Correspondencia Administrativo
Escritorio de la 

Secretaría Técnica

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 Actas del Consejo Directivo Administrativo - legal
Estante de la Oficina de 

la Dirección de Asuntos 

Jurídicos

CORREO ELECTRÓNICO: transparencia.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 68 tomos

SECCIÓN: SC01C ASUNTOS GENERALES

CARGO:
COORDINADORA DE TRANSPARENCIA Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES

DOMICILIO: 3ER ANILLO PERIFERICO S/N COL. EL DIEZMO

TELÉFONO: 3162000 EXT. 20401

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: ROSA ANNÉL ORTEGA OROZCO

Instituto de Pensiones de los Servidores Públicos del Estado de Colima

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2024SE10  Convenios de pago Administrativo - fiscal

Estante  Oficina de 

Dirección de Asuntos 

Jurídicos

SE08  Juicios civiles Administrativo - legal Archiveros de jefatura

SE09 Juicios mercantiles Administrativo - legal Archiveros de jefatura

SE06  Juicios de amparo Legal Archiveros de jefatura

SE07
 Juicios penales y/o carpetas de 

investigación
Administrativo - legal

Estante  Oficina de 

Dirección de Asuntos 

Jurídicos

SE04  Juicios administrativos Administrativo - legal Archiveros de jefatura

SE05 Juicios laborales/burocráticos Administrativo - legal Archiveros de jefatura

SE02  Normatividad ipecol Legal Sitio web oficial IPECOL

SE03  Correspondencia Administrativo

Estante  Oficina de 

Dirección de Asuntos 

Jurídicos

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01  Actas de los comités técnicos Administrativo - legal

Estante  Oficina de 

Dirección de Asuntos 

Jurídicos

CORREO ELECTRÓNICO: asuntosjuridicos.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 255

SECCIÓN: SC02C ASUNTOS JURÍDICOS

CARGO: DIRECTORA DE ASUNTOS JURÍDICOS

DOMICILIO: 3ER ANILLO PERIFERICO S/N COL. EL DIEZMO, COLIMA; COL.

TELÉFONO: 3162000 EXT. 20415

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LAURA ROSALINA VARGAS RODRIGUEZ

Instituto de Pensiones de los Servidores Públicos del Estado de Colima

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2024

2019-2025

SE06 Responsabilidades Administrativas Administrativa y Legal Dirección Contraloría

SE07 Recepción y atención de quejas Administrativa y Legal Dirección Contraloría

SE04 Actas Entregas Recepción Administrativa y Legal Dirección Contraloría

SE05 Declaraciones Patrimoniales Administrativa y Legal Dirección Contraloría

SE02 Facultades de Comprobación Administrativa y Legal Dirección Contraloría

SE03 Control Interno Administrativa y Legal Dirección Contraloría

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 Auditorias Administrativa y Legal Dirección Contraloría

CORREO ELECTRÓNICO: contralor.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 24 EXPEDIENTES

SECCIÓN: SC03S CONTRALORÍA

CARGO: COORDINADORA DE AUDITORÍA

DOMICILIO: TERCER ANILLO PERIFERICO S/N

TELÉFONO: 3123162000 ext. 20404

Instituto de Pensiones de los Servidores Públicos del Estado de Colima

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN DE CONTRALORÍA

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN DE CONTRALORÍA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: KARLA PATRICIA MURILLO RODRÍGUEZ



Instituto de Pensiones de los 
Servidores Públicos del Estado de Colima  

Dirección General  
Sistema Institucional de Archivos 

 

 

Clave: N/A 
Emisión: 28/02/25 

Versión: N/A 
Página  37  de  57 

 

 

 
 

  

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2025

2021-2025

Compras 2025

Facturas 2025

2025

Servicios Generales 2025

Contratos 2025

Comité de Adquisiciones 2025

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: AHIDE MONTSERRAT MANZO SANCHEZ

Instituto de Pensiones de los Servidores Públicos del Estado de Colima

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCION ADMINISTRATIVA

CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA

DOMICILIO: TERCER ANILLO PERIFÉRICO S/N, COL. EL DIEZMO, COLIMA, COLIMA

TELÉFONO: 3123162000 EXT 20405

CORREO ELECTRÓNICO: admon.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 60

SECCIÓN: SC04C

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 Correspondencia ADMINISTRATIVO
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA

SE02 Recursos Humanos
ADMINISTRATIVO Y 

FISCAL

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA

SE03
ADMINISTRATIVO Y 

FISCAL

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA

SE04
ADMINISTRATIVO Y 

FISCAL

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA

SE05
Control y Administración de 

Bienes
ADMINISTRATIVO

DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA

SE06 ADMINISTRATIVO
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA

SE07 ADMINISTRATIVO
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA

SE08 ADMINISTRATIVO
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
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FECHAS

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2025

2019-2025

Instituto de Pensiones de los Servidores Públicos del Estado de Colima

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FINANZAS.

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN DE FINANZAS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: ADALBERTO MENDOZA ANGUIANO

CARGO: DIRECTOR DE FINANZAS

DOMICILIO: 3ER. ANILLO PERIFERICO S/N COL. EL DIEZMO

TELÉFONO:  31 62000 EXT 20408

CORREO ELECTRÓNICO: contabilidad.pensiones.col@gmail.com 

TOMOS: 197 CAJAS DE ARCHIVO 

SECCIÓN: SC05S

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01 POLIZAS CONTABLES Administrativa Instalaciones IPECOL 

SE02 CONTROL DE CORRESPONDENCIA Administrativa Instalaciones IPECOL 

SE03 COBRANZA ADMINISTRATIVA Administrativa Instalaciones IPECOL 

SE04 CONCILIACIONES BANCARIAS Administrativa Instalaciones IPECOL 

SE05 CUENTA PUBLICA Administrativa Instalaciones IPECOL 
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FECHAS

2025

2025

2022-2025

2025

SE03 Préstamos Administrativo Dirección de Prestaciones

SE03 Devolución de fondo y cuotas Administrativo Dirección de Prestaciones

SE01 Pensiones Otorgadas Administrativo Dirección de Prestaciones

SE02 Afiliación y Vigencia Administrativo Dirección de Prestaciones

SECCIÓN: SC06C

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

TELÉFONO: 312 316 2000 ext. 20438

CORREO ELECTRÓNICO: afiliacion.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 490

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: MARÍA GUADALUPE VÁZQUEZ VELASCO

CARGO: JEFA DE AFILIACIÓN Y VIGENCIA

DOMICILIO: AV- 3er. ANILLO PERIFÉRICO S/N COL. EL DIEZMO, COLIMA; COL.

Instituto de Pensiones de los Servidores Públicos del Estado de Colima

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Prestaciones

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: Dirección de Prestaciones
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2022-2025

2022-2025

2022-2025

2022-2025

2022-2025

2022-2025

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: CESAR OMAR RUELAS CÁRDENAS

Instituto de Pensiones de los Servidores Públicos del Estado de Colima

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TELEMÁTICA

DOMICILIO: AV. 3er. ANILLO PERIFÉRICO S/N COL. EL DIEZMO, COLIMA; COL.

TELÉFONO: 312.31.62000 ext. 20420

CORREO ELECTRÓNICO: soporte.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 10

SECCIÓN: SC07S

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01
Mantenimiento de infraestructura de 

telecomunicaciones e internet
Administrativo

Dirección de Tecnologías 

de la Información

SE02
Disposición en materia de 

Tecnologías de la Información
Administrativo

Dirección de Tecnologías 

de la Información

SE03
Programas y proyectos de 

tecnologías de la información
Administrativo

Dirección de Tecnologías 

de la Información

SE04 Seguridad informática Administrativo
Dirección de Tecnologías 

de la Información

SE05
Manejo y procesamiento de 

información
Administrativo

Dirección de Tecnologías 

de la Información

SE06 Correspondencia Administrativo
Dirección de Tecnologías 

de la Información
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2019-2025

2022-2025

2025

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: ROCIO ASTRID GUTIERREZ ZARAGOZA

Instituto de Pensiones de los Servidores Públicos del Estado de Colima

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS

CARGO: DIRECTORA DE SERVICIOS MÉDICOS

DOMICILIO: AV 3ER. ANILLO PERIFERICO S/N COL. EL DIEZMO, COLIMA; COL.

TELÉFONO: 312.31.62000 EXT. 20429

CORREO ELECTRÓNICO: serviciosmedicos.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 32

SECCIÓN: SC08S

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01
Afiliación y vigencia de beneficiarios  

de  servicios médicos SNTE 39
ADMINISTRATIVO

JEFATURA DE 

AFILIACION

SE02 Control de servicios médicos ADMINISTRATIVO
JEFATURA DE 

AFILIACION

SE04 Correspondencia ADMINISTRATIVO
JEFATURA DE 

AFILIACION
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2019 - 2025

2019 - 2025

2019 - 2025

2019 - 2025

2019 - 2025

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: ROSA ANNÉL ORTEGA OROZCO

Instituto de Pensiones de los Servidores Públicos del Estado de Colima

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN DE TRANSPARENCIA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN DE TRANSPARENCIA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

CARGO: COORDINADORA DE TRANSPARENCIA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

DOMICILIO: AV. 3ER. ANILLO PERIFÉRICO S/N

TELÉFONO: 3123162000 ext. 20401

CORREO ELECTRÓNICO: transparencia.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 217

SECCIÓN: SC09S Transparencia

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE01
 Expedientes, solicitudes de acceso a 

la información
Administrativo y legal

Escritorio de la Coordinación de 

Transparencia y Protección de 

Datos Personales

SE02 
Expedientes, solicitudes de derechos 

ARCO
Administrativo y legal

Escritorio de la Coordinación de 

Transparencia y Protección de 

Datos Personales

SE03 Informes Administrativo y legal

Escritorio de la Coordinación de 

Transparencia y Protección de 

Datos Personales

SE04 Curriculums versión pública Administrativo y legal

Escritorio de la Coordinación de 

Transparencia y Protección de 

Datos Personales

SE05 Comité de transparencia Administrativo y legal

Escritorio de la Coordinación de 

Transparencia y Protección de 

Datos Personales
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2025

2025

2025

2025

Instituto de Pensiones de los Servidores Públicos del Estado de Colima (IPECOL)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN INSTITUCIONAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: MTRO. MAURICIO HERNÁNDEZ ALCARAZ

CARGO: COORDINADOR INSTITUCIONAL

DOMICILIO: AV. 3ER. ANILLO PERIFÉRICO S/N

TELÉFONO: 312 31 62000 ext 20448

CORREO ELECTRÓNICO: coordinacioninst.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 6 expedientes / electrónicos

SECCIÓN: SC10C  Coordinación Institucional

SE01 Seguimiento de indicadores del Instituto Administrativo Coordinación Institucional

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE03 Rediseño y mejora de procesos Administrativo Coordinación Institucional

SE02

Seguimiento de metas del Plan Estatal 

de Desarrollo correspondientes a 

IPECOL

Administrativo Coordinación Institucional

SE04 Programa operativo anual Administrativo Coordinación Institucional



Instituto de Pensiones de los 
Servidores Públicos del Estado de Colima  

Dirección General  
Sistema Institucional de Archivos 

 

 

Clave: N/A 
Emisión: 28/02/25 

Versión: N/A 
Página  44  de  57 

 

 

 
 

  

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FECHAS

2025

2022-2025 Administrativo Coordinación InstitucionalSE06 Sistema Institucional de Archivo

VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SE05 Unidad de Género Administrativo Coordinación Institucional

SERIE DESCRIPCIÓN

TOMOS: 2 expedientes / electrónicos

SECCIÓN: SC10C  Coordinación Institucional

TELÉFONO: 312 31 62000 ext 20401

CORREO ELECTRÓNICO: s.tecnica.pensiones.col@gmail.com

CARGO: SECRETARIA TECNICA

DOMICILIO: AV. 3ER. ANILLO PERIFÉRICO S/N

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C.P. MA GUADALUPE GRISELDA ÁLVAREZ FLORES

Instituto de Pensiones de los Servidores Públicos del Estado de Colima (IPECOL)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN INSTITUCIONAL
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